
คูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลดอนทราย 
 

งานที่ใหบริการ การรับจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง  เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ นางธนิตา  เอียดทอง 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนารายได 

โทรศัพท :  074-676533 ตอ 13 

โทรสาร :  074-676533 ตอ 18 

วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.                         และ 

13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
วตัถุประสงคในการจดทะเบียนพาณิชย 

1. เพื่อประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบการพาณิชยกิจที่ถูกตองเชื่อถือได 

2. เพื่อประโยชนในการควบคุมหรือสงเสริมดานการพาณิชยและการอุตสาหกรรมรวมทั้งเปนการสงเสริม

เศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งขึ้น 

3. ผูประกอบการพาณิชยกิจสามารถใชเปนหลักฐานทางการคาได 

ความหมายของพาณิชยกิจ 

     พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการหรือกิจการ 

อยางอื่นที่เปนการคาผูประกอบการพาณิชย หมายถึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ซึ่งประกอบพาณิชยกิจเปนอาชีพ

ปกติและใหหมายรวมถึงผูเปนหุนสวนที่ไมจํากัดความรับผิด กรรมการ หรือผูจัดการดวย 

     พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙  มาตรา ๘ ใหผูประกอบพานิชกิจดังตอไปนี้ ทุกทองที่จดทะเบียน

พาณิชย 

(๑) การทําโรงสีขาว และการทําโรงเลื่อยไมที่ใชเครื่องจักร 

(๒) การขายสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดขายไดเกิน ๒๐ 

บาทขึ้นไป หรือมสีินคาดังกลาวไวขายมีคารวมทั้งสิ้นเปนเงินตั้งแต ๕๐๐ บาทขึ้นไป 

(๓) การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางซึ่งทําการเกี่ยวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม 

และสินคานั้นมีคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาทขึ้นไป 

(๔) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม และขายสินคา

ที่ผลิตไดมีคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคาที่ผลิตไดมี

คารวมทั้งสิ้นเปนเงินตั้งแต ๕๐๐ บาทขึ้นไป 



(๕) การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง การขนสงรถไฟ การขนสงโดยรถราง 

การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อ ขายที่ดิน การใหกูยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยน

หรือซื้อขายเงินตราตางประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงจํานําและการ

ทําการโรงแรม 

(๖) ขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดีหรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับ

บันเทิง 

(๗) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี 

(๘) ซื้อขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

(๙) การบริการอินเทอรเน็ต 

 (๑๐) การใหเชาพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

 (๑๑) บริการเปนตลาดกลางในการซื้อสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ต 

 (๑๒) ผลิต รับจางผลิตแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดีหรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่

เกี่ยวกับการบันเทิง 

 (๑๓) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพื่ออินเทอรเน็ต 

 (๑๔) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

 (๑๕) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 

 (๑๖) การใหบริการตูเพลง 

 (๑๗) โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชาง และผลิตภัณฑ

จากงาชาง 

     ผูประกอบพาณิชกิจตาม (๑) - (๕) ซึ่งเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด ตาม

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย หรือบริษัทมหาชนจํากัด ตามกฎหมายวาดวยบริษัทมหาชนจํากัด ไดรับการ

ยกเวนไมตองจดทะเบียนพาณิชย 

     การประกอบพาณิชยกิจ ไมตองจดทะเบียนพาณิชย 

(๑) การคาขาย การคาแผงลอย 

(๒) พาณิชยกิจเพื่อบํารุงศาสนาหรือเพื่อการกุศล 

(๓) พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งไดมีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง 

(๔) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม 

(๕) พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ 

(๖) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

 

 

 



ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

          การจดทะเบียนพาณิชย ตองมีสถานที่ตั้งอยูใน

เทศบาลตําบลดอนทราย ตองดําเนินการภายใน 30 วัน 

นับแตวันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบ

กิจการ 

1. กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบ

เอกสารตอเจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย 

2. เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย ตรวจ พิจารณา 

ออกเลขรับ 

3. เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย ออกใบเสร็จ

เรียกเก็บคาธรรมเนียม 

4. เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย จัดทําใบ

ทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชย    

งานพัฒนารายได  

กองคลัง 

ระยะเวลา 

1. กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)                                            ระยะเวลา  ๓  นาท ี

2. เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ               ระยะเวลา  1  นาท ี

3. เจาหนาที่/นายทะเบียนพาณิชย ออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม      ระยะเวลา  1  นาที 

 ๔.  เจาหนาที/่นายทะเบียนพาณิชย จัดทําใบทะเบียนพาณิชย                  ระยะเวลา  ๕  นาที 

พรอมจายใบทะเบียนพาณิชย                                                   

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

         ผูประกอบกิจการ ยื่นคําขอประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

ใชเอกสารดังนี้ 

          1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ 

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ใหแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหม 

• สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญาเชา 

• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 



5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนา 

ทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ 

6) กรณี ประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีด ี

ทัศน ดีวีด ีหรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสือ 

อนญุาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของ 

สินคา ที่ขายหรือใหเชา 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย 

 

คาธรรมเนียม 

- จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 50  บาท 

- จดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย 20 บาท 

- จดยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 บาท 

- ขอตรวจคนเอกสาร 20 บาท 

- ขอรับรองสําเนาเอกสาร 30 บาท 

- ขอใบแทน(ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย) 30 บาท 

- ขอถายขอมูลดวยระบบคอมพิวเตอร 1,000 บาท/ครั้ง 

   และคัดระเบียนละ  0.10 บาท 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 
          ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ งานพัฒนารายได  

กองคลัง เทศบาลตําบลดอนทราย  โทรศัพท : 074-676533 ตอ13 โทรสาร : 074-676533 ตอ 18  หรือ เว็บไซต  

http://www.donsai.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.donsai.go.th/



