
คูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลดอนทราย 
 

งานที่ใหบริการ การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ นางนัทลิตา  ขวัญสุข 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนารายได   

กองคลัง 

โทรศัพท :  0-7467 6533 ตอ 13 

โทรสาร :  0-7467 6533 

วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.                        และ 

13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ภาษีปาย  เปนภาษีที่จัดเก็บปาย อนัหมายถึงแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการคา 

หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไดหรือ โฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณา

ไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษรภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลักจารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอืน่ๆ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษี

ปาย (ภ.ป.๑) พรอมเอกสารประกอบ 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

3. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชําระเงิน                 

และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗.) 
 

ผูเปนเจาของปายจะตองยื่นแบบ ภ.ป. 1 ภายใน

วันที่ 31 มีนาคมของทุกป กรณีที่ติดตั้งปายใหม จะตอง

ยื่น ภ.ป. 1  ภายใน 15 วันนับตั้งแตวันที่ติดตั้งใหม 

 

 

 

 

งานพัฒนารายได   

กองคลัง 



ระยะเวลา 

1. ยื่นแบบพิมพภายในเดือนมีนาคม ของทุกป 

2. คํานวณภาษีตามอัตราภาษีปายและแจงการประเมนิ 

3. ยื่นแบบพิมพและตรวจสอบแบบพิมพ     ระยะเวลา  ๕  นาที 

4. รับชําระภาษีและออกใบเสร็จรับเงิน    ระยะเวลา  ๓  นาที 

5. เก็บหลักฐานเอกสารและแบบพิมพ     ระยะเวลา  1  นาที 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

กรณีปายที่ติดตั้งใหม 

1. บัตรประจําตัวประชาชน                                                         

2. สําเนาทะเบียนบาน                                                               

3. ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม                                                          จํานวน  1  ฉบับ 

4. หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท                                                    จํานวน  1  ฉบับ 

5. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย                     จํานวน  1  ฉบับ 

กรณีปายรายเกา 

ใหผูมีหนาที่เสียภาษีปายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการ 

เพื่อเสียภาษีปายไวแลว นําใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอน 

มาแสดงดวย 

คาธรรมเนียม 
อัตราภาษีปาย (ตอ 500  ตารางเซนติเมตร) 

ลักษณะ บาท 

1) อักษรไทยลวน 

2) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ/ภาพ/

เครื่องหมายอื่น 

3) ปายดังตอไปนี้ 

ก. ไมมีอักษรไทย 

ข. อักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใต หรือต่ํา

กวาอักษรตางประเทศ 

4) ปายที่เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพ 

หรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปาย

แลวอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพิ่มขึ้น ให

3 

20 

 

40 



คิดอัตรา ตาม ๑) ๒) หรือ ๓) แลวแตกรณี และ

ใหเสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 

5) ปายใดเสียต่ํากวา 200 บาท  ใหเสีย 200 บาท  

- เจาของปายมีหนาที่ชําระภาษีปายเปนรายป ยกเวนปายที่แสดงปแรก 

- ปายติดตั้งปแรก 

 คิดภาษีปายเปนรายงวด 

 งวดละ 3 เดือน 

 เริ่มเสียตั้งแตงวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป 

 งวดที่ 1  มกราคม  - มีนาคม = 100 % 

 งวดที่ 2  เมษายน  -  มิถุนายน =  75 % 

 งวดที่ 3  กรกฎาคม – กันยายน =   50 % 

 งวดที่ 4  ตุลาคม  - ธันวาคม =   25 % 

 

การรับเร่ืองรองเรียน 
          ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ งานพัฒนารายได   

กองคลัง เทศบาลตําบลดอนทราย โทรศัพท : 074-676533 ตอ 13  โทรสาร : 074-67653ตอ18  หรือ เว็บไซต  

http://www.donsai.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.donsai.go.th/



