
คูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลดอนทราย 
 

งานที่ใหบริการ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เจาหนาที่รับผิดชอบ นางนัทลิตา  ขวัญสุข 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

งานพัฒนารายได 

โทรศัพท :  074-676533 ตอ 13 

โทรสาร :   074-676533 ตอ 18 

วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น.                         และ 

13.00 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
 

    โรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติ ภาษีโรงเรียนและที่ดิน พ.ศ.2475 

    โรงเรือน หมายถึง บาน ตึกแถว อาคาร รานคา สํานักงาน บริษัท ธนาคาร โรงแรม โรงภาพยนตร โรงพยาบาล 

โรงเรือน แฟลต หรืออพารทเมนท คลังสินคา คอนโดมิเนียม หอพักสิ่งปลูกสราง เชน ทาเรือ สะพาน อางเก็บน้ํา ถัง

เกบ็น้ํามัน คานเรือ และแพดวย ที่ดินใหกินความถึงทางน้ํา บอน้ํา สระน้ํา ฯลฯ 

เจาของโรงเรือนมีหนาที่อะไรบาง? 

    เจาของโรงเรือนมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน โดยเสียเปนรายป 

ภาษีโรงเรือนและที่ดินคืออะไร? 

    ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ 

กับที่ดินซึ่งใชตอเนื่องกับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางนั้นๆ 

ทรัพยสินที่ไดรับการยกเวน 

1. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน 

2. ทรัพยสินของรัฐบาล ซึ่งใชในกิจการของรัฐบาล หรือสาธารณะ และทรัพยสินของการรถไฟแหงประเทศ

ไทย ทีใ่ชในกิจการของการรถไฟโดยตรง 

3. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะ และโรงเรียนสาธารณะ ซึ่งกระทํากิจการอันมิใชเพื่อผลกําไรสวน

บุคคล และใชในการักษาพยาบาล และในการศึกษา 

4. ทรัพยสินซึ่งเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะในศาสนกิจอยางเดียง หรือเปนที่อยูของสงฆ 



5. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ ซึ่งปดไวตลอดป 

6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางของการเคหะแหงชาติที่ผูเชาซื้ออาศัยอยูเอง โดยมิใหใชเปนที่เก็บสินคา หรือ

ประกอบการอุตสาหกรรม หรือประกอบกิจการอันเพื่อหารายได 

7. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ ซึ่งเจาของอยูเอง หรือใหผูแทนอยูเฝารักษา และซึ่งมิไดใชเปนที่ไว

สินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 
ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพยสินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

(ภ.ร.ด.2) พรอมเอกสารประกอบ 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

3. พนักงานเจาหนาที่ประเมินคารายปและคาภาษี

ที่ตองเสีย 

4. พนักงานเก็บภาษีแจงการประเมิน (ภ.ร.ด. 8)  

5. ผูมีหนาที่เสียภาษีเมื่อไดรับแจงการประเมินแลว

ชําระเงินทันที จะไดรับใบเสร็จภาษีโรงเรือนและ

ที่ดิน (ภ.ร.ด.12) หรือชําระภายใน 30 วัน นับ

แตวันถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมิน มิฉะนั้น

จะตองเสียเงินเพิ่ม 

ขอควรรู 

1. หากเจาของทรัพยสิน อันไดแกโรงเรือน หรือ

สิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดิน เปนเจาของเดียวกัน 

เจาของทรัพยสินนั้น ก็เปนผูมีหนาที่เสียภาษ ี

2. แตถาที่ดิน และโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง

อยางอื่นๆ เปนคนละเจาของ กฎหมายกําหนดใหเจาของ

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ ตองเปนผูเสียภาษี 

 

งานพัฒนารายได   

กองคลัง 

ระยะเวลา 

1. อบต.จัดสงแบบพิมพทางไปรษณีย 

2. แจงการประเมิน (ภายใน  30 วัน) 

3. ยื่นแบบพิมพเพื่อขอชําระภาษีกอนเดือนกุมภาพันธ 

4. ตรวจสอบแบบพิมพและรับชําระภาษี                                  ระยะเวลา  ๕  นาที 



5. ออกใบเสร็จรับเงิน                                                        ระยะเวลา   ๒  นาที 

6. เก็บหลักฐานเอกสารและแบบพิมพ                                     ระยะเวลา   ๒  นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

1. บัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบาน ของผูมีหนาที่เสียภาษี 

2. สําเนาโฉนดที่ดิน – สัญญาซื้อขายโรงเรือน 

3. สัญญาเชาโรงเรือน – สัญญาเชาที่ดิน 

4. ทะเบียนพาณิชย – ทะเบียนการคา – ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

5. ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร 

6. หนังสือรับรองหางหุนสวน / บริษัท – งบดุล 

7. ใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน 

8. ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคา 

9. หลักฐานอื่น ๆ ที่แสดงการเริ่มใชประโยชนของทรัพยสิน 

10. แผนที่ตั้งของที่ดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางที่เสียภาษี                                                      

11. หนังสือมอบอํานาจกรณีที่ใหผูอื่นมายื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 แทน 

12. ในกรณีที่โรงเรือนมีผูถือกรรมสิทธิ์รวมกันหลายคน ใหผูถือกรรมสิทธิ์รวมลงลายมือชื่อในแบบ ภ.ร.ด. 2 ใน

ฐานะผูรับประเมินทุกคน หรือจะมอบอํานาจใหคนใดคนหนึ่งก็ได การมอบตองทําเปนหนังสือและปดแสตมป

ตามกฎหมาย 

คาธรรมเนียม 

อัตราภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

1. ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 

2. อัตรารอยละ 12.5 ของคารายป 

คาภาษี = คารายป x 12.5 %  

การรับเร่ืองรองเรียน 
          ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ งานพัฒนารายได  

กองคลัง เทศบาลตําบลดอนทราย โทรศัพท : 074-676533 ตอ13 โทรสาร : 074-676533ตอ18  หรือ เว็บไซต  

http://www.donsai.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

http://www.donsai.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  




