
 

คู่มือ 

การรับสมัครนักเรียน  ศูนยพั์ฒนาเดก็เล็กตาํบลดอนทราย 

สังกัดเทศบาลตาํบลดอนทราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาํนักปลัดเทศบาล 

เทศบาลตาํบลดอนทราย 

อาํเภอปากพะยูน จังหวัดพัทลุง 



 
1. ช่ืองาน   การรบัสมคัรนกัเรยีน ศนูยพ์ฒันาเดก็เล็กตาํบลดอนทราย 

2. วตัถปุระสงค ์

  2.1 เพ่ือใหเ้ด็กปฐมวยัในเขตเทศบาลตาํบลดอนทรายทกุคน มีโอกาส เขา้รบัการศกึษา ที่มีคณุภาพ

ผ่านกระบวนการรบันกัเรยีน ที่มีความบรสิทุธ์ิยตุิธรรม เป็นธรรม เสมอภาค โปรง่ใส และตรวจสอบได ้

  2.2 เพ่ือรบัสมคัรนกัเรยีนเขา้ศกึษาในระดบัชัน้เตรยีมอนบุาลและอนบุาลปีที่ 1 

3. ขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน 

  3.1 จดัทาํปฏิทินรบัสมคัรนกัเรยีนของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอนทราย 

  3.2 จดัทาํประกาศเทศบาลตาํบลดอนทรายเรือ่งรบัสมคัรนกัเรยีนเพ่ือเขา้เรยีนในศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก

ตาํบลดอนทราย สงักดัเทศบาลตาํบลดอนทราย 

  3.3 จดัทาํเอกสารประชาสมัพนัธ ์การรบัสมคัรนกัเรยีนผ่านช่องทางหนา้เว็บไซตเ์ทศบาล,หนา้เพจ

เฟสบุ๊คเทศบาลตาํบลดอนทราย/ศนูยพ์ฒันาเดก็เล็กตาํบลดอนทราย และช่องทางไลนก์ลุม่ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก

ตาํบลดอนทราย  

  3.4 รบัสมคัรนกัเรยีน ณ ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอนทราย ,ครู/ผูด้แูลเด็ก/เจา้หนา้ที่รบัสมคัร

ตรวจสอบหลกัฐานการสมคัร 

  3.5 ผูป้กครองนกัเรยีนนาํนกัเรยีนมามอบตวั ณ ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอนทราย 

4. ระยะเวลาปฏิบตัิงานแต่ละขัน้ตอน 

ที่ ขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน ระยะเวลาการ 

ปฏิบตัิงาน 

ผูร้บัผิดชอบ หมายเหต ุ

 

1. จดัทาํปฏิทินรบัสมคัรนกัเรยีนของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก

ตาํบลดอนทราย 

2 วนั งานการศกึษา  

2. จดัทาํประกาศเทศบาลตาํบลดอนทรายเรื่องรบัสมคัร

นกัเรยีนเพ่ือเขา้เรยีนในศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอน

ทราย สงักดัเทศบาลตาํบลดอนทราย 

2 วนั งานการศกึษา  

3. จดัทาํเอกสารประชาสมัพนัธ ์การรบัสมคัรนกัเรียนผ่าน

ช่องทางหนา้เว็บไซตเ์ทศบาล,หนา้เพจเฟสบุ๊คเทศบาล/

ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอนทราย และช่องทางไลน์

กลุม่ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอนทราย 

1 วนั งานการศกึษา  



 

 

 

4. ระยะเวลาปฏิบตัิงานแต่ละขัน้ตอน (ต่อ) 

ที่ ขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน ระยะเวลาการ 

ปฏิบตัิงาน 

ผูร้บัผิดชอบ หมายเหต ุ

 

4. รบัสมคัรนกัเรยีน ณ ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กตาํบลดอน

ทราย ,ครู/ผูด้แูลเด็ก/เจา้หนา้ที่รบัสมคัรตรวจสอบ

หลกัฐานการสมคัร และผูป้กครองนาํนกัเรยีนมามอบตวั  

60 วนั งานการศกึษา  

 

5.  ค่าธรรมเนียม  (ไม่มีค่าธรรมเนียมในการสมคัรเรยีน) 

6. เอกสารหลกัฐานที่ใชใ้นการรบัสมคัรนกัเรยีน 

 6.1 ใบสมคัรของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก  พรอ้มกรอกขอ้ความสมบรูณแ์ลว้ 

 6.2 สาํเนาสตูิบตัร(ฉบบัจรงิ) พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง จาํนวน 1 ฉบบั 

 6.3 สาํเนาทะเบียนบา้นของเด็ก (ฉบบัจรงิ) พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง จาํนวน 1 ฉบบั 

 6.4 สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของบิดา  มารดา และผูป้กครอง พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง คนละ  

1 ฉบบั 

 6.5 สาํเนาทะเบียนบา้นของบิดา  มารดา และผูป้กครอง พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง  คนละ 1 ฉบบั 

 6.6 รูปถ่ายขนาด 1 นิว้ จาํนวน 6 รูป 

 6.7 สมดุวคัซีน(ตวัจรงิ) พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง จาํนวน 1 ชดุ (หนา้ที่แสดงการนดัฉีดวคัซีน) 

 6.8 ตอ้งนาํนกัเรยีนมาแสดงตนในวนัรบัสมคัร 

7. กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง 

  7.1 พระราชบญัญตัิการศกึษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 (และที่แกไ้ขเพ่ิมเติม) 

  7.2 มาตรฐานการดาํเนนิงานศนูยพ์ฒันาเด็กเลก็ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน  ประจาํปี

งบประมาณ พ.ศ.2559 

  7.3 ประกาศสาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบตัิเก่ียวกบัการ

รบันกัเรยีน สงักดัสาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

 


