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คำนำ 
 

คูมือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น เลมนี้จัดทำขึ้นเพื่อสรางความรู ความเขาใจและเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานสำหรับผู ที ่เกี ่ยวของในขั ้นตอนตาง ๆ ใหสามารถดำเนินการไดโดยไมซับซอน เขาใจงาย ใชไดจริง             
โดยอางอิงขอมูลจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน        
พ.ศ. 2๕๔๘ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม เปนแนวทางปฏิบัติ ท้ังนี้ไดรวบรวมขอมูลความรูทางวิชาการจากแหลงตาง ๆ เพ่ือให
ผูท่ีตองการศึกษาสามารถนำชุดขอมูลไปประยุกตใชหรือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดวย 

งานแผนงานและงบประมาณ สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลดอนทราย หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้     
จะเปนประโยชนตอองคกร สวนราชการและผูปฏิบัติงานไดพอสมควร ทำใหสามารถดำเนินงานดานแผนพัฒนา
ทองถิ่นสอดคลองตามระเบียบ ฯ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวของไดอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และสามารถนำพา
องคกรไปสู ความสำเร็จที ่วางไว โดยตอบสนองความตองการและแกไขปญหาความเดือดรอน เกิดความผาสุก          
ของประชาชนในทองถ่ินไดอยางแทจริง  
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คูมือปฏิบัติงาน : แผนพัฒนาทองถิ่น 
(จัดทำ, ทบทวน, แกไข, เพ่ิมเติม, เปลี่ยนแปลง) 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2๕๔๘ 
และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑  

1. ช่ืองาน :         การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 
2. ผูรับผิดชอบ :   นักวิเคราะหนโยบายและแผน  
                       งานแผนงานและงบประมาณ สำนักปลัดเทศบาล  
3. การจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น (ดูระเบียบฯ ขอ 17 ,18, 19, 20 และขอ 24)  

ข้ันตอนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 
ขอ ๑๗ การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน ใหดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  
(๑) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นจัดประชุมประชาคมทองถิ่น สวนราชการและรัฐวิสาหกิจที่เกี ่ยวของ        

เพื่อแจงแนวทางการพัฒนาทองถิ่น รับทราบปญหา ความตองการประเด็นการพัฒนาและประเด็นที่เกี ่ยวของ 
ตลอดจนความชวยเหลือทางวิชาการและแนวทางปฏิบัติที่เหมาะสมกับสภาพพ้ืนท่ี เพื่อนำมากำหนดแนวทางการ
จัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น โดยใหนำขอมูลพื้นฐานในการพัฒนาจากหนวยงานตาง ๆ และขอมูลในแผนพัฒนาหมูบาน
หรือแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ิน  

(๒) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ ่นรวบรวมแนวทางและขอมูลนำมาวิเคราะห         
เพ่ือจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ิน แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  

(๓) คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ินเพ่ือเสนอผูบริหารทองถ่ิน  
(๔) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติรางแผนพัฒนาทองถ่ินและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 
เพื่อใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบลสำหรับองคการบริหารสวนตำบล

ใหผู บริหารทองถิ่นเสนอรางแผนพัฒนาทองถิ่นตอสภาองคการบริหารสวนตำบลเพื่อใหความเห็นชอบกอนแลว
ผูบริหารทองถ่ินจึงพิจารณาอนุมัติและประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ินตอไป  

ระยะเวลาการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น 
ในการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินมีระยะเวลาในแตละข้ันตอน  ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1  ใชระยะเวลา      1 วัน 
 ข้ันตอนท่ี 2  ใชระยะเวลา    14 วัน 
 ข้ันตอนท่ี 3  ใชระยะเวลา      1 วัน 
 ข้ันตอนท่ี 4  ใชระยะเวลา      1 วัน 
 

ขอ ๑๘ แผนพัฒนาทองถิ ่น กรณีเทศบาล องคการบริหารสวนตำบลเมืองพัทยาและองคกรปกครอง         
สวนทองถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง ใหจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือนตุลาคมกอนปงบประมาณถัดไป       
กรณีองคการบริหารสวนจังหวัด ใหจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือนพฤศจิกายนกอนปงบประมาณถัดไป  

ใหนายอำเภอมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตำบล  
นอกจากวรรคสามใหผูวาราชการจังหวัดมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถ่ิน ในกรณี

เทศบาลตำบลผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอำนาจใหนายอำเภอก็ได  
ในกรณีมีการขยายเวลาการจัดทำหรือทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่นตามวรรคสามวรรคสี่และวรรคหาแลว      

ใหจังหวัดแจงใหกระทรวงมหาดไทยทราบ 
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ขอ ๑๙ องคกรปกครองสวนทองถ่ินอาจมอบใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกจัดทำ  
หรือรวมจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินไดโดยมีข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้  
(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่นจัดทำรางขอกำหนดขอบขายและรายละเอียดของ

งานท่ีจะมอบหมายใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกดำเนินการเพ่ือเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  
(๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นพิจารณาใหความเห็นชอบรางขอกำหนดขอบขายและรายละเอียดของงาน

แลวเสนอผูบริหารทองถ่ิน  
(๓) ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติขอกำหนดขอบขายและรายละเอียดของงาน  
ขอ ๒๐ ใหหนวยงานหรือบุคคลภายนอกท่ีจัดทำหรือรวมจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินดำเนินการตามข้ันตอน

และวิธีการจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินตามระเบียบนี้ 
ขอ ๒๔ ใหผู บริหารทองถิ่นประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นที่อนุมัติแลว และนำไปปฏิบัติรวมทั้งแจงสภา

ทองถิ่น คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ องคการบริหารสวนจังหวัด อำเภอ หนวยงานที่เกี่ยวของ 
และประกาศใหประชาชนในทองถิ ่นทราบโดยทั ่วกันภายในสิบหาวันนับแตว ันที ่ประกาศใชและปดประกาศ           
โดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน  

4. การทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น (วิธีการข้ันตอนเชนเดียวกับการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น)  
5. การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 21)  

ขอ ๒๑ การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่นเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น 17 เมื่อผูบริหารทองถิ่นไดเห็นชอบ
แผนพัฒนาทองถ่ินท่ีแกไขแลว ใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันท่ีผูบริหาร
ทองถ่ินเห็นชอบ พรอมท้ังแจงสภาทองถ่ิน อำเภอ และจังหวัดทราบดวย  

6. การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22)  
ข้ันตอนการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 
ขอ ๒๒ เพื ่อประโยชนของประชาชน การเพิ ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ ่น ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  
(๑) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินจัดทำรางแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมพรอมเหตุผล

และความจำเปนเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน  
(๒) คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่นและประชาคมทองถิ่นพิจารณารางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติม สำหรับ

องคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ ่มเติมใหสภาองคการบริหารสวนตำบลพิจารณาตาม     
มาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย 

เม่ือแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีเพ่ิมเติมไดรับความเห็นชอบแลวใหสงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาวใหผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช พรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวันนับแตวันที่ผูบริหารทองถ่ิน
ประกาศใช  

ระยะเวลาการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 
ในการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถ่ินมีระยะเวลาในแตละข้ันตอน  ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1  ใชระยะเวลา    14 วัน 
 ข้ันตอนท่ี 2  ใชระยะเวลา      1 วัน 
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7. การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/1) ใหเปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนา  

ขอ ๒๒/๑ เพ่ือประโยชนของประชาชน การเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินใหเปนอำนาจของคณะกรรมการ
พัฒนาทองถิ่น สำหรับองคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหาร    
สวนตำบลพิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย  

เมื่อแผนพัฒนาทองถิ่นตามวรรคหนึ่งไดรับความเห็นชอบแลว ใหสงแผนพัฒนาทองถิ่นดังกลาวใหผูบริหาร
ทองถิ่นประกาศใช พรอมทั้งปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผยไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันที่ผูบริหาร
ทองถ่ินประกาศใช  

8. การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ระเบียบฯ ขอ 22/2) ใหเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น  
ขอ ๒๒/๒ ในกรณีการเพิ ่มเติมหรือเปลี ่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ ่นที ่เกี ่ยวกับโครงการพระราชดำริ            

งานพระราชพิธี รัฐพิธี นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทยใหเปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น สำหรับ
องคการบริหารสวนตำบลใหสงรางแผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงใหสภาองคการบริหารสวนตำบล
พิจารณาตามมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ ดวย และเม่ือ
แผนพัฒนาทองถิ่นที่เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงไดรับความเห็นชอบแลวใหปดประกาศใหประชาชนทราบโดยเปดเผย    
ไมนอยกวาสามสิบวัน นับแตวันท่ีไดรับความเห็นชอบการเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถ่ินดังกลาว 

9. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 ในการจัดทำแผนพัฒนาทองถิ่น (จัดทำ ทบทวน แกไข เปลี่ยนแปลง เพิ่มเติม) ใหเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทำแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และแกไขเพิ่มเติม 
จนถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2561  
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

การจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

จัดประชุมประชาคมทองถิ่น 

- รับทราบปญหา ความตองการ 

- ประเด็นการพัฒนา ฯลฯ 

ประชุม คกก.สนับสนุนฯ 

- รวบรวมขอมูล/จัดทารางแผนฯ 

ประชุม คกก.พัฒนาฯ 

        - พิจารณารางแผนฯ 

ตีกลับรางแผนฯ ไปยัง คกก.

สนับสนุน อีกคร้ัง 

เสนอผูบริหาร 

กรณี อบต 

สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

ผูบริหารอนุมัติและประกาศใช

แผนพัฒนาทองถิ่น 

ทำการแจง/ประชาสัมพันธ 

ใหทราบลวงหนา ไมนอยกวา 

3 วัน กอนการจัดประชุม

ป  

สวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ 

ผูมีสวนเก่ียวของ 

สัดสวนประชาคม 

คกก.พัฒนาฯ 

พี่นองประชาชน 

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ 

กรณี อบต. นายกเสนอสภา อบต. 

ทบทวนใหแลวเสร็จภายในเดือน

ตุลาคมกอนปงบประมาณถัดไป 

ถาทำไมทัน 

- ประกาศภายใน 15 วัน 

- ปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน 

กรณี อบต. รายงานไปยงันายก อบต. 

แจงสภาฯ /คกก.บริหารงาน

จังหวัดแบบบูรณาการ/ อบจ./

อำเภอ/หนวยงานที่เกี่ยวของ 

ขอขยายเวลาการทบทวน 

ไปยังนายอำเภอ 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 
 
 

*** การแกไขแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น ตามขอ 21 (ไมตองประชุม คกก.) 
 

“การแกไข” หมายความวา การแกไขขอผิดพลาดในแผนพัฒนาทองถ่ินหรือแผนการดำเนินงานใหถูกตอง 
      โดยไมทำใหวัตถุประสงคและสาระสำคัญเดิมเปลี่ยนแปลงไป (ระเบียบแผนฯ ขอ 4) 

 
 

กอง/สำนัก ตนเร่ือง เสนอบันทกึเหตุผลความจำเปนในการขอแกไข 
แผนพัฒนาตอนายกเทศมนตรีพรอมทั้งสงเอกสารให 

งานที่มีหนาที่จดัทำแผน (งานแผนงานและงบประมาณ) 

 
 
 
 

งานท่ีมีหนาท่ีจัดทำแผน (งานนโยบายและแผน) 
จัดทำเอกสารบันทึกขอความ/ประกาศใชแผน 

 
 
 
 

นายกเทศมนตรี พิจารณา เห็นชอบ 
แกไขแผนพัฒนาทองถิ่น 

 
 
 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 
 
 
 

 
แจงสภา อบต./อำเภอ/จังหวัด ทราบ 

 
 
 
 

- แกไขคาผิด 

- ยายปงบ- แกไขคำผิด 

- ยายปงบประมาณ 

- ราคากลาง 

- แกไขแผนงาน 

 

(หนังสือ มท 0810.3/
ว 3867 ลว 6 ก.ค. 
64) 

เสนอผูบริหาร 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น 
 
 

*** การเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอำนาจของคณะกรรมการฯ ตามขอ 22 
 

 
 

คณะกรรมการสนับสนุนฯ จัดทำรางแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการพัฒนาฯ และประชาคมทองถิ่น 
พิจารณารางแผนฯ ท่ีเพ่ิมเติม 

 
 
 

กรณี อบต. สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 
 
 

 
นายกเทศมนตรี ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม 

 
 
 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 
 
 
 
 

แจงสภาเทศบาล/ก.บ.จ./อบจ./อำเภอ 
หนวยงานท่ีเกี่ยวของทราบ 

 

- ตองเปนโครงการท่ีไมเคยปรากฏ 

มากอนในแผนฯ 

- โครงการจากนโยบายฯ 

- โครงการจากความตองการของประชาชน 

- ระบุเหตผุลและความจำเปนใน

การเพ่ิมเติมแผนฯ 

จะประชาคมหมูบาน หรือ

ระดับตำบล แลวแตความ

เหมาะสมของโครงการและ

ผูมีสวนไดเสีย 

กรณี เสนอนายก อบต. 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 
 
 

การเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น เปนอำนาจของคณะกรรมการพัฒนาฯ ตามขอ 22/1 
 
 
 

งานวิเคราะหนโยบายและแผนจดัทำเอกสาร  
รางแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเปล่ียนแปลง 

 
 
 
 
 

คณะกรรมการพัฒนาฯ พิจารณาราง 
แผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเปล่ียนแปลง 

 
 
 

กรณี อบต. สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 
                        เทศบาล ขามข้ันตอนนี ้

 
 

นายกเทศมนตรี ประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม 
 
 
 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 
 
 
 

แจงสภาเทศบาล /ก.บ.จ./อบจ./อำเภอ 
หนวยงานท่ีเกี่ยวของทราบ 

 
 
 

กรณี อบต. เสนอนายก อบต. 
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Flowchart แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 

การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น 
เกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ งานพระราชพิธี รัฐพิธีฯ 

 

 
การเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น เกี่ยวกับโครงการพระราชดำริ งานพระราชพิธี รัฐพิธี  

นโยบายรัฐบาล และนโยบายกระทรวงมหาดไทย เปนอำนาจของผูบริหารทองถิ่น ตามขอ 22/2 
 

กอง/สำนัก ตนเรื่อง เสนอบันทึกเหตุผลในการขอเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง 
แผนพัฒนาตอผูบริหารทองถิ่น พรอมท้ังสงเอกสารให 

งานท่ีมีหนาท่ีจัดทาแผน (งานวิเคราะหนโยบายและแผน) 
 
 
 

งานท่ีมีหนาท่ีจัดทำแผน ดำเนินการจัดทำรางแผนฯ  
เพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง 

 

 
นายกเทศมนตรีพิจารณารางแผนฯ 

ท่ีเพ่ิมเติมหรือเปล่ียนแปลง 
 
 

                        เทศบาล ขามข้ันตอนนี้ 
    กรณี อบต. สภา อบต. ใหความเห็นชอบ 

 
 

 
นายกเทศมนตรีประกาศใชแผนพัฒนาทองถิ่นท่ีเพ่ิมเติม 

 

 
 

ปดประกาศใหประชาชนทราบไมนอยกวา 30 วัน 
 

 
 

แจงสภาเทศบาล/ก.บ.จ./อบจ./อำเภอ 
หนวยงานท่ีเกี่ยวของทราบ 

 
 

เสนอนายกเทศมนตร ี

กรณี อบต. เสนอสภา อบต. 

แจงนายกเทศมนตร ี

เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง

ไดในกรณี 

- โครงการพระราชดาริ 

- งานพระราชพิธ ี

- รัฐพิธ ี

- นโยบายรัฐบาล 

- นโยบาย มท. 
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เคล็ด(ไม)ลบักับงานแผนพัฒนาทองถิ่น 
 
“แผนพัฒนาทองถิ่น” หมายความวา แผนพัฒนาทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่กำหนดวิสัยทัศนประเด็น
ยุทธศาสตรเปาประสงคตัวชี้วัด คาเปาหมาย และกลยุทธ โดยสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัด ยุทธศาสตรการพัฒนา
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินในเขตจังหวัด แผนพัฒนาอำเภอ แผนพัฒนาตำบล แผนพัฒนาหมูบานหรือแผนชุมชน 
อันมีลักษณะเปนการกำหนดรายละเอียดแผนงานโครงการพัฒนาที่จัดทำขึ้น สำหรับปงบประมาณแตละปซึ่งมีความ
ตอเนื่องและเปนแผนกาวหนาและใหหมายความรวมถึงการเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาทองถิ่น (ดูระเบียบ
แผนฯ ขอ 4) 
 
 
 
“โครงการพัฒนา” หมายความวา โครงการท่ีดำเนินการจัดทำบริการสาธารณและกิจกรรม 
สาธารณะเพ่ือใหการพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนท่ีกำหนดไว (ระเบียบแผนฯ ขอ 4) 
 
 

พรบ.เทศบาล มาตรา 50,51 
 

บริการสาธารณและกิจกรรมสาธารณะ   พรบ.กระจายอำนาจฯ มาตรา 16 (อบต.) 
 

ภารกิจถายโอนตามอำนาจหนาท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนพัฒนาฯ สามารถดำเนินการจัดทำหรือทบทวนใหแลวเสร็จ
ภายในเดือนตุลาคมกอนปงบประมาณถดัไป (ระเบียบแผนฯ ขอ 18) 

แผนพัฒนาฯ สามารถแกไข /เพิ่มเติม/เปล่ียนแปลง ไดตลอดทั้งป ตาม
ความเหมาะสม (ระเบียบแผนฯ ขอ 21, 22, 22/1, และ ขอ22/2) 
ทั้งนี้ ใหดำเนินการเลมแผนไหน ก ็เลมแผนนั้น  

ตัวอยาง** เชน แผนฯ 66 – 70 จะยายโครงการจากป 66 โดยการ
แกไขแผนฯ เพื่อยายโครงการมายัง ป 65 ในเลมแผน 61 – 65 

จะกระทำไมได แตตองดำเนินการโดยการเพิ่มเติมแผนในป 65 

ของเลม 61 – 65   

ขอ ๒๕ ใหองคกรปกครอง    
สวนทองถ่ิน ใชแผนพัฒนา
ทองถิ่นเปนกรอบในการจัดทำ
งบประมาณรายจายประจำป
งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม 
และงบประมาณจากเงินสะสม
ในชวงของแผนนัน้ รวมท้ังวาง
แนวทางเพ่ือใหมีการปฏิบัติให
บรรลุวัตถุประสงคตามโครงการ
พัฒนาท่ีกำหนดไวใแผนพัฒนา 
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รายการทีต่องปรากฏในแผนฯ 

(กิจกรรมสาธารณะ) 
(หนังสือ มท0810.3/ ว 7467 

ลว 14 ธ.ค. 63) 

คาตอบแทนใชสอย ประเภทรายจายเกีย่วเนื่องฯ 

เฉพาะการจัดกิจกรรมสาธารณะ 

สำหรับรายการอื่น ๆ ที่ตองปรากฏในแผนพัฒนา
ทองถิ่น ใหดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 7467 ลว 

14 ธ.ค. 63 ประกอบเพิ่มเติม  

รายการท่ีไมตองบรรจุในแผนฯ 

(รายจายประจำ) 
(หนังสือ มท0810.3/ ว 7467 

ลว 14 ธ.ค. 63) 

เงินเดือน งบกลาง 

คาตอบแทนใชสอย (ที่ไมใชกิจกรรมสาธารณะ) รายจายอื่น 

คาจางชั่วคราว 

คาจางประจำ 

คาสาธารณูปโภค 

การนำแผนฯ ไปสูการปฏิบัติ ใชแผนเปนกรอบในการจัดทำงบประมาณ 

เมื่อนำแผนฯ ไปจัดทำงบประมาณเรียบรอยแลว หากมีการ
เปล่ียนแปลงราคากลาง มาตรฐานครุภัณฑ คุณลักษณะ มาตรฐาน 
ราคาปรับเปล่ียนไป เราไมตองไปยุงอะไรกับแผนฯ ใหดำเนินการ
ตามวิธีงบประมาณไดเลย 

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64 

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 7467 ลว 14 ธ.ค. 63 

- ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 6732 ลว 6 พ.ย. 62 

แต !!! ถาหากยังไมจัดทำงบประมาณ และมีการเปล่ียนแปลง
ราคากลาง มาตรฐานครุภัณฑ คุณลักษณะ มาตรฐาน ราคา
ปรับเปล่ียนไป ใหเราทบทวนโครงการนั้น ๆ กอน 

(จะเพิ่มเติมหรือเปล่ียนแปลง หรืออื่น ๆ ตามแตกรณี) 
- ดูหนังสือ มท 0810.3/ ว 3867 ลว 7 ก.ค. 64 

กรณีเกิดสาธารณภยั ภยัทางอากาศ การกอ
วินาศกรรม เหตุฉกุเฉินเรงดวน โครงการไม

ตองปรากฏในแผนก็ได (หนังสือ มท 
0810.3/ว 3867 ลว 6 ก.ค. 64) 

ผูบริหารทองถิ่นมีอำนาจ 

- แกไขคำผิด 

- ยายปงบประมาณ 

- ราคากลาง 

- แกไขแผนงาน 

(หนังสือ มท 0810.3/           
ว 3867 ลว 6 ก.ค. 64) 


